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Положение 

о приёме, переводе, отчислении обучающихся 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Сурский центр детского творчества» 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее положение разработано в соответствии с:  

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (ст. 2, ст. 15, ст.16, ст.17, ст.75, ст. 

79); 

- Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 

года, утвержденная Распоряжением Правительства Российской Федерации от 

31 марта 2022 г. №678-р; 

- Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ № 09-3242 от 18.11.2015 года;  

- СП 2.4.3648-20 Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи; 

- Письмо Минобрнауки России от 28.08.2015 года № АК – 2563/05 «О 

методических рекомендациях» вместе с (вместе с Методическими 

рекомендациями по организации образовательной деятельности с 

использованием сетевых форм реализации образовательных программ); 

- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 

05.08.2020 г. N 882/391 "Об организации и осуществлении образовательной 

деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.08.2017 года № 

816 «Порядок применения организациями, осуществляющих 

образовательную деятельность электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

- «Методические рекомендации от 20 марта 2020 г. по реализации 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, образовательных программ среднего 

профессионального образования и дополнительных общеобразовательных 



программ с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий»; 

- Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Сурский ЦДТ». 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания 

приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в 

муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 

«Сурский центр детского творчества» (далее Учреждение) и призвано 

обеспечить реализацию права граждан на получение дополнительного 

образования.  

1.3. В целях максимального удовлетворения потребностей личности в 

дополнительных образовательных услугах Учреждение организует 

образовательную деятельность в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы, являющиеся основным 

составом объединения (клуб, студия, ансамбль, секция, кружок и другие). 

1.4. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, 

индивидуально или всем составом объединения по расписанию, 

утвержденному Учреждения, в зависимости от направленности 

дополнительной общеразвивающей программы. Допускаются формы 

обучения (очная; очная с применением дистанционных образовательных 

технологий). 

1.5. Положение является нормативным правовым документом и его 

условия обязательны для исполнения. 

2. Порядок приёма обучающихся в Учреждение 

2.1. Прием обучающихся в объединения осуществляется по интересам 

и желанию обучающихся, а так же запросам родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся на основании заявлений 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 

заявлений обучающихся, достигших возраста 14 лет (при условии окончания 

ими основного общего образования). 

2.2. Учреждение обеспечивает прием обучающихся в возрасте от 5 до 

18 лет без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.  

2.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право 

выбора дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

с учетом индивидуальных особенностей и потребностей обучающихся. 

2.4. Обучающиеся имеют право обучаться по нескольким 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, 

заниматься в нескольких объединениях дополнительного образования, 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

2.5. Зачисление обучающихся для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта 

осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию 

соответствующим видом спорта.  



2.6. Для зачисления в объединения Учреждения обучающиеся, 

родители (законные представители несовершеннолетних обучающихся) 

должны предоставить следующие документы: 

- заявление о приеме и согласие на обработку персональных данных 

(Приложение №1); 

- медицинское заключение (справки) о состоянии здоровья 

обучающегося, об отсутствии противопоказаний к занятиям (в объединения 

физкультурно-спортивной направленности). 

2.7. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, дети-

инвалиды принимаются на основании заявления родителей (законных 

представителей несовершеннолетних обучающихся) и справки врачебно-

экспертной комиссии заключения медицинского учреждения (справки) и 

(при наличии) индивидуальной программы реабилитации, выдаваемой 

федеральными государственными учреждениями медико-социальной 

экспертизы).  

Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья детьми-инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими обучающимися так и индивидуально. 

2.8. Прием документов осуществляется с июня по октябрь, а также 

дополнительно в течение учебного года при наличии свободных мест в 

объединениях. 

2.9. При приёме в объединения Учреждение обязано ознакомить под 

роспись обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) с 

Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности и 

иными документами, регламентирующими организацию и  осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.10. Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора. 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объёме общеобразовательные 

программы дополнительного образования первого и последующего годов 

обучения, предусматривающие двух и трех годичную программу курса 

обучения по направлениям, переводятся  на следующий год дальнейшего 

освоения обучающимися образовательной программы по направлению. 

Данное решение утверждается приказом директора  Учреждения. 

3.2. Согласно Уставу Учреждения обучающиеся имеют возможность 

перевода из одного объединения в другое в течение всего учебного года. 

3.2.1. Перевод осуществляется при наличии мест в объединении, на 

основании заявления родителя (законного представителя) обучающегося, 

медицинского заключения, согласно требованию направления обучения. 

3.2.2. Перевод обучающегося оформляется приказом директора 

Учреждения об отчислении в порядке перевода. 

3.3. Обучающиеся, переходящие из другого  учреждения 

дополнительного образования, могут быть зачислены при наличии мест в 

объединении. 



3.3.1. При переводе обучающегося из другого учреждения 

дополнительного образования родители (законные представители) должны 

представить следующие документы: 

- заявление о приеме и согласие на обработку персональных данных 

(Приложение № 1); 

- медицинское заключение (справки) о состоянии здоровья 

обучающегося об отсутствии противопоказаний к занятиям (в объединения 

физкультурно-спортивной направленности). 

3.3.2. Перевод обучающегося оформляется приказом директора 

Учреждения. 

4. Порядок отчисления обучающихся 
4.1. Настоящее Положение предусматривает следующие основания 

прекращения обучения в объединениях Учреждении  и дальнейшее 

отчисление обучающихся: 

4.1.1. Завершение обучения. 

4.1.2. По инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения дополнительной 

общеразвивающей программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по дополнительному образованию. 

4.1.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Учреждения, осуществляющей образовательную деятельность по 

дополнительному образованию, в том числе в случае ликвидации 

Учреждения; 

4.1.4. По инициативе Учреждения в случае применения к 

обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания.  

4.2. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и их 

письменного заявления. 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед Учреждением. 

4.4. Прекращение образовательных отношений оформляется приказом 

директора об отчислении обучающегося из Учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 
Директору МБУ ДО 

«Сурский ЦДТ»         

Щукиной Е.А. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, законный представитель несовершеннолетнего обучающегося, _______________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________________,  

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) обучающегося)
 

прошу зачислить моего ребёнка 

 

Фамилия                                

 

Имя                                  

 

Отчество                               

 

Пол  м ж – нужное отметить    СНИЛС ребенка   _____-_____-_____ ___      e-mail: __________________________________ 

 

Дата рождения           Возраст   лет 

  

Контактный телефон ребенка:   Контактный телефон  родителя: 

                        

 

Домашнийадрес:______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Образовательная организация, в которой обучается зачисляемый – моу сш р.п.Сурское 

Статус семьи, ребёнка (нужное отметить) 

 - полная семья   - неполная семья   - опекунская (приёмная) семья 

 - в семье 1 ребёнок  - в семье 2 детей                  - многодетная семья 

 - ребёнок с ОВЗ                - ребенок-инвалид                  - ребёнок-сирота 
 

в муниципальное  бюджетное учреждение дополнительного образования «Сурский центр детского творчества» (далее – МБУ 

ДО «Сурский ЦДТ») на обучение по дополнительной общеразвивающей программе _______________________________ 

форма обучения: очная, смешанное обучение, электронное обучение с применением дистанционных 

образовательных технологий 

Объединение: ________________________                                     Педагог: _______________________________________ 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие МБУ ДО 

«Сурский ЦДТ» (юридический адрес: 433240, рп.Сурское, ул.Советская, д.27):  

- на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; данные о месте жительства, контактный 

телефон; 

- на обработку персональных данных обучающегося: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; данные об 

образовании; данные о месте жительства, контактный телефон, а также иные данные, содержащиеся в настоящем заявлении. 

- на фото и видеосъёмкуи использование этих фото, видео и информационных видеоматериалов в соответствии с 

условиями: участие моего ребёнка в фото и видеосъёмке, редактирование и использование фотографий и видеозаписей в 

некоммерческих целях в социальных сетях Вконтакте, Одноклассники, на официальном сайте, а также в любой печатной 

продукции по необходимости и усмотрению МБУ ДО «Сурский ЦДТ». 

Цель обработки персональных данных: обеспечение получения образования в соответствии с реализуемыми 

образовательными программами дополнительного образования, организация образовательного процесса, исполнение 

обязанностей, вытекающих из требований Федерального закона РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», обеспечение соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, регулирующих правоотношения, 

связанные с обработкой персональных данных. 

Способы обработки персональных данных: - с использованием средств автоматизации «Навигатор дополнительного 

образования Ульяновской области»; - без использования средств автоматизации; в том числе: включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу персональных данных, фотографий и 

видеоизображений третьим лицам - образовательным организациям, органам управления образованием, Министерству 

образования и науки Ульяновской области, Правительству Ульяновской области, Министерству просвещения РФ. 

Срок действия данного согласия устанавливается на весь срок обучения по данной программе.  

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. В случае получения моего письменного 

заявления об отзыве настоящего согласия МБУ ДО «Сурский ЦДТ» обязан прекратить их обработку в течение трёх 

рабочих дней, за исключением случаев, когда срок хранения регламентируется другими нормативно-правовыми актами. 

Ознакомлен(а) с Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, Правилами 

внутреннего распорядка для обучающихся, Правилами приёма, перевода, отчисления и восстановления обучающихся, с 



локальным нормативным актом, регламентирующим организацию образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, 

дополнительной общеразвивающей программой, расписанием занятий и иными нормативными документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности МБУ ДО «Сурский ЦДТ» ознакомлен(а).  

В условиях реализации дополнительной общеразвивающей программы с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, ответственность за жизнь и здоровье своего ребенка беру на себя. 
 

 

 

«____» ______________ 20____г.     _______________ /_________________________/ 
                                                                                                                                                                             (подпись)                              (расшифровка подписи) 
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